MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
U l P R PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS.

ATO ORCAMENTARIO N° 02/18

ASSUNTO: Autoriza a execugio do Orgamento da Universidade Federal do Parana
para o exercicio de 2018 e estabelece normas complementares.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA, no uso de suas atribuigdes e
considerando:

1. O disposto nos itens [ e XV do Artigo 30 do Estatuto da Universidade Federal do Parana;
2. O disposto no Artigo 77 do Estatuto da Universidade Federal do Parana;

3. A Proposta Orgamentaria da Universidade Federal do Parana para o exercicio de 2018, que estima a
receita em R$ 1.478.353.306,00 (Um bilhdo, quatrocentos e setenta e oito milhdes, trezentos e
cinquenta e trés mil, trezentos e seis reais) e fixa a despesa em igual valor;

4. A necessidade de garantir a perfeita execugdo do Orgamento com vistas aos fatores aleatorios que
poderdo influenciar a realizagdo da receita, bem como, a necessidade de manter a liquidez do fluxo
de caixa, assegurando as disponibilidades de numerario para fins de pagamento da despesa nas
épocas proprias.

RESOLVE:

Art. 1°- Os instrumentos utilizados para a execugdo da Lei Orgamentaria Anual da UFPR no exercicio de
2018, através dos quais serdo descentralizados créditos orgamentarios as diversas Unidades Gestoras de Recursos,
serdo os Atos Or¢amentarios registrados no Sistema Orgamentario on-line. Estes Atos deverdo ser devidamente
langados no SIAFI pela Coordenagdo de Programagdo e Controle Orgamentario -CPCO/PROPLAN, unidade
vinculada a Pré-Reitoria de Planejamento, Orgamento e Finangas - PROPLAN.

§ 1° - Por este Ato fica delegada a competéncia ao Pro-Reitor de Planejamento, Orgamento e Finangas ou
seu substituto para autorizar os Atos Orgamentarios relativos a execugdo das dotagdes orcamentarias oriundas do
Tesouro Nacional ou dos Recursos Préprios, cuja finalidade seja a manutengdo das atividades da instituigdo.

Art. 2° - Os pedidos de descentralizagdo de créditos deverdo apresentar a perfeita identificagdo dos
recursos e a completa caracterizagdo da despesa de acordo com as Normas Orgamentdrias determinadas pela
PROPLAN. A identificagdo dos recursos devera observar a classificagio econdmica da receita e as codificagdes
em vigor das fontes de recursos. A caracterizagdo da despesa compreende a sua classifica¢do na forma funcional,
institucional e por objeto de gasto.

§ 1° - Nos casos de recursos recebidos na forma de convénios, devera ser apresentado um plano de
aplicagdo contendo os resultados que se pretende obter, desdobrados em itens quantificados, através de adogdo de
unidades de medidas aplicaveis.
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§ 2° - Nos casos de recursos recebidos ou transferidos na forma de auxilio, subvengdes e convénios €
necessaria a identificagdo da fungdo, sub-fungdo, programa, agdo, sub-titulo (localizador de gasto) e a fonte de
recursos da Unidade concedente.

Art. 3° - A execucdio da despesa esta condicionada a realizagdo da receita correspondente, devendo a
PROPLAN, por intermédio do Departamento de Contabilidade e Finangas — DCF/PROPLAN, adotar os controles
que se fizerem necessarios.

Art. 4° - As receitas produzidas pelas Unidades Orgamentérias, inclusive as provenientes de convénios
com orgdos federais e 6rgdos ndo federais, serdo incorporadas ao orgamento da UFPR através de depdsito na
Conta Unica da Unigo.

Art. 5° - A Pro-Reitoria de Planejamento, Orgamento e Finangas fica responsével pelas informagdes junto
a0 MEC com referéncia as despesas e previsdes orgamentarias dos recursos de pessoal, outros custeios e capital.

PARAGRAFO UNICO - Cabe ao Departamento de Administragdo de Pessoas — DAP/PROGEPE,
unidade vinculada a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEPE e a Unidade Gestora de Recursos
Orgamentarios da PROGEPE, fornecer 8 PROPLAN todos os dados necessarios no que se refere aos recursos de
pessoal, e a realizagdo de seus empenhos no sentido do atendimento da folha de pagamento.

Art. 6° - A inclusdo de recursos de convénios no orgamento da UFPR devera ser solicitada pela Unidade
Orgamentaria interessada, contendo todas as identificagdes necessarias constantes do paragrafo segundo do artigo
2° deste Ato, acompanhado da nota de crédito do 6rgdo concedente, e s6 serd efetuada apds o seu cadastramento
no SIAFI pela unidade concedente, que fornecera o detalhamento da fonte.

Art. 7° - A execugio das dotagdes orgamentarias e créditos adicionais vinculadas a convénios com 6rgdos
federais e ndo federais sera efetuada pelo regime Caixa e Competéncia, no qual o pagamento da despesa € efetuado
pelo Departamento de Contabilidade e Finangas.

Art. 8° - Os pedidos de alteragdo de elemento de despesa deverdo ser encaminhados a8 CPCO/PROPLAN
nos periodos previamente informados.

Art. 9° - Os pedidos de transferéncia de recursos deverdo ser solicitados 8 CPCO/PROPLAN através do
Sistema Or¢amentario on-line desenvolvido para este fim.

§ 1° - As transferéncias somente serdo realizadas mediante aceite da unidade recebedora e verificagdo da
existéncia de crédito disponivel no SIAFI.

§ 2° - As transferéncias somente serdo permitidas de uma unidade orgamentdria para outra, sendo os
programas de trabalho, fonte de recursos, elemento de despesa inalteraveis no processo de repasse.

Art. 10° - A concessdo de Suprimento de Fundos se subordinard as normas da Lei 4320/64 Art. 68,
Decreto-Lei 200/67 Art. 74 § 3°, Decreto 93872/86 Art. 45, Lei 8666/93 Art. 23, Portaria 95/02-MF Art. 1°,
Portarias UFPR n°s 719 de 20.01.83 e 1514 de 19.07.83 e Decreto 5355 de 25.01.05, que trata da instituicdo de
Cartdo de Crédito para despesas efetuadas por suprimento de fundos.
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Art. 11° - As unidades e servidores se obrigam a obedecer a Ordem de Servigo n°® 01/11 do Reitor sobre
concessdo e uso de diarias e passagens.

Art. 12° - A Unidade 153661 (Divisdo de Suprimentos) controlard a aquisi¢do de bens comuns de
consumo.

§ 1° - A Divisdo de Suprimentos - DSUPRI efetuara as aquisi¢des de bens comuns, material de consumo
elencados em seu catalogo de materiais, observando:

I - Os materiais deverdo ser requisitados via Sistema Eletronico de Informagdo-SEI e, quando do seu
fornecimento, serdo debitados em conta corrente das Unidades Requisitantes, pelo preco de custo, devendo o
Almoxarifado da Divisdo de Suprimentos — DSUPRI/DELOG fornecer, trimestralmente, extrato de conta para
controle da Unidade, nas suas Quotas de Utilizagdo se for o caso.

II — O Departamento de Logistica — DELOG/PRA baixara instrugdes complementares, fixando normas
aos procedimentos e a sistematica a ser cumprida.

III — A transferéncia pelo Almoxarifado do Departamento de Suprimentos dos bens comuns de consumo a
outras unidades da UFPR, devera ser feita as unidades que tem almoxarifado proprio e que deverdo, ao receber
material comum de consumo, controla-lo e informar mensalmente ao Almoxarifado do Departamento de Logistica
a baixa, quando efetivamente consumido. O Almoxarifado do Departamento de Suprimentos devera atentar por
distribuir o material de forma a nfio caracterizar almoxarifado nas unidades que ndo tem essa finalidade.

§ 2° - Os materiais de consumo e permanentes classificados como Bens Especificos serdo solicitados
diretamente pelas Unidades, mediante processo de licitagdo e procedida a incorporagdo por intermédio de seus
almoxarifados.

§ 3° - Os materiais bibliograficos catalogados no Sistema de Bibliotecas - SIBI/UFPR e voltados a
consulta e empréstimos a comunidade em geral serdo classificados como Material de Consumo, por outro lado, as
obras raras, livros histdricos/artisticos e livros de alto custo de reposi¢do, catalogados no SIBI/UFPR, deverdo ser
registrados como Material Permanente, independente da aquisi¢do ser em consumo.

§ 4° - Os materiais bibliograficos de consulta restrita e a um publico especifico deverdo ser classificados
como Material Permanente e adquiridos como tal.

§ 5° - Todos os materiais permanentes adquiridos pelas Unidades Orgamentérias, com excegdo de
materiais bibliograficos, deverdo ser informados através de processo tramitado pelo Sistema Eletrénico de
Informag@o-SEI & Divisdo de Patrimonio do Departamento de Logistica — DPA/DELOG/PRA, para fins de
emissdo do Termo de Responsabilidade e incorporagdo ao patriménio publico, somente apds a Nota Fiscal estar
atestada e conforme. Deve-se observar que a depreciagdo deve ser iniciada quando o bem estiver em uso.

Art. 13° - A aquisigdo de material bibliografico destinado as Bibliotecas da UFPR ou Unidades
Administrativas quando autorizado, sera feita obrigatoriamente pela Se¢do de Aquisi¢do da Biblioteca Central -
BC, ap6s avaliagdo e autorizagdo da Pré-Reitoria de Graduagdo ou Pro-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagdo,
conforme disponibilidade orgamentaria. A Se¢do de Aquisi¢do procederda com o processo de abertura,
recebimento, pagamento e registro de patriménio da obra.
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§ 1° - As solicitagdes de aquisigdo de material bibliografico com recursos orgamentérios do FDA — Fundo
de Desenvolvimento Académico, uma vez aprovadas pelo Comité Gestor do FDA, serdo consideradas aprovadas
pela Pré-Reitoria de Graduagdo e Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo, uma vez que, representantes das
citadas Pro-Reitorias sdo membros integrantes do Comité.

§ 2° - Entende-se por material bibliografico documentos produzidos em qualquer suporte fisico ou virtual,
natureza ou forma (manuscrita, impressa, visual, auditiva, tétil, eletrénica ou combinada) que contém informagdes
e podem ser utilizados e preservados através do tempo (por exemplo livros, teses, mapas, periddicos, filmes,
videos, discos, normas técnicas, microformas, partituras, patentes, base de dados, dentre outros).

§ 3° - As demais solicitagdes de aquisigio de material bibliografico utilizados para fins de apoio a
atividades administrativas ou projetos de pesquisa devem ser encaminhadas a Se¢do de Aquisi¢do — Biblioteca
Central- BC apenas para processo de compra, ndo procedendo & mesma com o registro de patrimonio, exclusivo de
uso dos materiais bibliograficos incorporados ao acervo das Bibliotecas do Sistema de Bibliotecas — SIBI. Caso
venha a ser incorporados ao acervo estes materiais bibliograficos deverdo vir acompanhados de Termo de Doagdo.

§ 4° - Competira a Biblioteca Central, por intermédio da Se¢do de Aquisi¢do, quando de posse das
solicitagdes de aquisi¢do de material bibliografico:

I) Providenciar as licitagdes necessarias, de acordo com a legislagdo em vigor;

II) Recebido o material, providenciar a sua incorporagdo e representagdo do acervo, antes da
distribui¢do a Unidade Depositaria (Biblioteca ou Outras Unidades ).

Art. 14° - As unidades em débito junto ao Almoxarifado da Divisdo de Suprimentos ndo poderdo adquirir
materiais no Almoxarifado, enquanto estiverem devedoras.

Art 15° - Cabe as Unidades Gestoras de Recurso:

I A correta formalizagdo processual para empenhamentos/pagamentos dos processos financeiros
no 4mbito da UFPR, conforme a Norma de Execug¢do Orgamentdria e Financeira, publicada pelo
DCF/PROPLAN na pagina da PROPLAN e Legislagdo vigente;

II) Acompanhar o fluxo dos processos financeiros no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI
(instituido pela Portaria N° 52/2017-UFPR/GR, de 18 de janeiro de 2017), referente aos diversos
pagamentos no &mbito da UFPR, até o devido pagamento;

III) Acompanhar a efetivagdo, nas devidas contas contabeis no SIAFI, do registro em RESTOS A
PAGAR quando do encerramento do exercicio, conforme Informativos Eletronicos e Oficios de
encerramento de exercicio, redigidos para este fim;

1V) Criar mecanismos de controle que permitam fornecer informagdes aos Coordenadores de
Projetos, a Administragdo e/ou Orgﬁos de Controle Externo e Interno (TCU, CGU e AUDIN),
sempre que solicitado e & qualquer tempo, quanto aos recursos financeiros e orgamentarios
recebidos, transferidos, empenhados, liquidados, pagos e devolvidos;

V) Executar e acompanhar o processo de utilizagdo orgamentaria através dos sistemas SIAFI,
Sistema Orcamentario on-line da UFPR e relatérios disponibilizados pela PROPLAN, de forma a proporcionar a
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melhor utilizagdo dos recursos disponibilizados, mantendo seus gastos dentro dos limites estabelecidos para o
exercicio.

Art. 16° - Este Ato Orgamentério entra em vigor a partir desta data, dele devendo ser dado conhecimento
as Unidades Gestoras de Recursos.

Gabinete do Reitor, em 02 de janeir

Prof. Dr. Ritardo Marcelo Fonseca

Reitor da UFP
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